CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phiic

S&: 09/2022/TTr-HDQT TP. H& Chi Minh, ngay 15 thang 03 nam 2022
TO TRINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly taj chinh Céng ty.

Kinh gUi: Dai hdi dong c6 déng Cong ty Cé phan Bong Bach Tuyét

C3n cl Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cin cl Didu 1é Cong ty C6 phan Bong Bach Tuyét ngay 15/06/2021 hién hanh
C3n cU Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua BO tai chinh hudng dan
mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung d6i vdi cong ty dai chung tai Nghj dinhy
56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020; Vol
Hai déng quan tri kinh trinh Bai hoi déng cé dong xem xét thdng qua Quy ché& quan
ly tai chinh cta Céng ty (du thao kém theo T3 trinh nay). Béng thdi Uy quyén cho
HDQT stfa ddi, b sung va ban hanh theo thuc té hoat déng kinh doanh dam bao
dung Quy dinh clia Phap luat va Piéu |& cua Cong ty.

Tran trong kinh trinh./.

Noi nhan: TM. HOI DPONG QUAN TRI
- Nhu trén; N
- HDQT, BKS; CHU TICH

- LUu: HC-NS, TK,

an Son



DU THAO

QUY CHE QUAN LY TAI CHiNH
CONG TY €O PHAN BONG BACH TUYET

AONG BAGH TUYET

Ngay ...thang...nam....



DY THAO QUY CHE QUAN LY TAI CHINH
CONG TY ¢6 PHAN BONG BACH TUYET
Cdn cud Ludt Doanh nghfép s6 59/2020/QH14 ngdy 17 thdng 06 ndm 2020;

Cdn cd Diéu Ié cong ty va Quy ché ndi by vé qudn trj cdng ty cé phdn Béng

bach Tuyét dd dugdc Bai héi déng cé déng théng quo va bcm hanh ngay 15
thdng 06 nam 2021,

Cdn cd bién ban hop va Nghi quyét Bai hgi dong co dong thddng nién céng
ty c6 phdn Béng Bach Tuyét ngdy ....... thdng ........ ndm 2022.-

CHUGNG |
QUI BINH CHUNG

Diéu 1: Tu cach phap nhan cua Coéng ty:

1.1

1.2

Cong ty c6 phan Béng Bach Tuyét (sau day goi tdt 13 Cong ty) dudc thanh lap,
té chic va hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép clia nudc Cong hoa xa hdi chd
nghia Viét Nam va biéu & t6 chlc hoat déng clia Cong ty. :

Cong ty cb tu cach phap nhan ddy du, hach toan kinh t& tu chl vé mat tai’
chinh, tu chju trach nhiém trong pham vi Vén diéu |1& Céng ty, c6 cac quyén va
nghia vu dan su theo quy dinh cla phap luat. Coéng ty chiu su kiém tra, gidm
sat vé mét tai chinh k& todn cla Ban kiém sodt va cac c¢d quan quan Iy Nha
nudac.

biéu 2: i tudng va pham vi ap dung:

Quy ché tai chinh nay dp dung cho tat ca cac dan vi va ngudi lao déng cé lién

guan trong moi lanh vuc hoat déng san xuat kinh doanh ctia Céng ty

CHUONG II
' QUAN LY, SU DUNG VA QUAN LY VON

Diéu 3: Quan ly, st dung vén:

31

3.2

3.3

3.4

Vén cla Cong ty la do cac c6 ddng clia Cédng ty gép dudi cac hinh thic theo
quy dinh clia phap luét.

V8n diéu 1é clia Coéng ty la: 98.000.000.000 déng Viét Nam (bing chii: Chin
mudi tdm ty déng) )

Tong Gidm déc Cdng ty cd trach nhiém bao toan va phat trién vén theo Diéu
|&é Cong ty quy dinh.

Viéc dau tu von ra ngoai doanh nghiép nhu lién doanh, lién két, gép vén cd
phan, mua mot phan hodc toan bd doanh nghiép khac, Tdng Giam déc phai
l&p phudng an trinh Hoi ddng Quan tri (HDQT) hodc Pai hdi déng ¢ déng



(BHDCD) dé quyét dinh tly theo quy mé st dung vén da dugc phan cdp
quyén han tai chinh theo Diéu 1& Céng ty va nghi quyét Dai hai déng ¢é déng
cla Cong ty.

3.5 Tong Gidm déc Cong ty cé trach nhiém s dung vén Céng ty dé phuc vu kip
thadi nhu cdu san xust kinh doanh dting theo k& hoach d3 dudc Dai héi déng
cd déng théng qua hang ndm. Trong trudng hgp st dung vén cla Céng ty
khac v8i muc tiéu clia ké hoach thi phai tuan thd nguyén tic cé hoan tra.

3.6 ViécsUdung vén dé dau tu xay dung cg ban phai tuan thd cic quy dinh hién
hanh cla Nha nudc vé Quan ly dau tu xay dung cd ban va Quy ché quan ly
dau tu xay dung cd ban, mua sdm ddi mdi cong nghé, thiét bj, mua sdm tai
san c6 dinh cla Céng ty. Trong trudng hgp st dung vén vay hay trai phiéu dé
dau tu xay dung cd ban, mua sdm tai san cé dinh phai dam bao nguyén téc
hoan tra dung han tU nguén khau hao va hiéu qua cla cong trinh xay dung
CG ban va tai san cé dinh dé. ?

biéu 4: Tang, gidm vén diéu 1&, huy dong vén: ¢

4.1 Tdng, giam vén diéu lé;

a. Moitrudng hgp tang, giam vén diéu |é cla Cong ty déu phai thédng qua Pai hoi
doéng C6 déng dé quyét dinh, phai dugc cd quan Nha nudc cé tham quyén chap
thuan va phai dugc tién hanh theo ding quy dinh clia phap luét.

b. Phudng thic tang, gidam vén Diéu |é clia Cong ty thyc hién theo nhitng quy dinh
trong Diéu |é t6 chiic va hoat déng clia Céng ty.

c. Khi thay déi von Diéu 1§, Cong ty phai cong b6 cdng khai vén diéu 1& mdi trén
cac phuang tién dai ching theo didng quy dinh clia phap luat.

4.2 Huy déng vén:

a. Coéng ty dudc quyén huy déng vén dé dap Ung nhu cdu vén cho hoat déng san
xuat kinh doanh va dau tu dudi hinh thiic phat hanh cé phiéu, trai phiu, vay
vBn cla cac td chic tin dung va td chuc tai chinh va cac hinh thic huy déng
khac theo quy dinh cla phéap luat va Diéu 1&;

b. Viéc huy déng vén phuc vu sdn xuat kinh doanh thuc hién theo nguyén tac tu
chiu trdch nhiém hoan tra, ddm bao kha n&ng thanh toan ng, dam bao hidu qua
su dung vén huy déng va khong dudgc 1am thay déi hinh thuic s hitu ctia Céng
ty néu khong dudc su chap thuan clia cd déng.

c. Tham quyén huy déng vén dudi hinh thic phat hanh thém ¢d phan, phat hanh
trai phidu, cac chidng quyén thuc hién theo qui dinh tai diéu 1&;

d. Thdm quyén phé duyét hgp ddng vay vén, bdo lanh tin dung dudc thyc hién
nhu sau:

+ H&i dong quan tri:



- Quyét dinh cac Hgp ddng vay vén, bao 1anh gié tri badng hodc I8n hon
35% tong gia tri tai sdn dudc ghi trong bdo céo tai chinh gadn nhat cla
Coéng ty.

- Théng qua Phuadng an vay ven.. 7

+ Téng gidm ddc quyét dinh cac Hop ddng vay vén, cé gid tri nhd hon 35%
tdng gia tri tai san dudc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat clia Cong ty
va béo cdo lai H6i ddng quan tri.

+ Riéngcac Hdp dong gui tiét kiém tai cac td chuc tin dung Hoi dong quan

tri Qy quyen cho Téng glam dac quyet dinh. g

Piéu 5: Cic ngudn von khac

Cong ty dugc quan ly, st dung vén khac theo quy dinh clia Phép ludt nhu: ng

Ngudi cung cap, tién Ung trudc clia ngudi mua, vén vay cla cac thanh vién lién quan
va céc loai von khac ma phép luadt khéng cam.

Diéu 6: Quan ly vén

6.1

6.2
+

6'3

Cdng ty chiju trach nhiém quan ly von theo ddng céc quy dinh trong Diéu Ié)
cdng ty va cac quy dinh cla phap luat. 5
Viéc quan ly clla céc c6 dong phai dudc quan ly, ghi chép theo nguyén tac:
Danh sach s& h(iu c6 phan cla cic ¢d ddng phai do Trung tdm luu ky ching
khoan Viét Nam cung céap.

S6 ¢6 phan khi dudc phat hanh thém phai dudc ghi trong gidy chdng nhan
sd hliu cé phan cho céc ¢d dénog.

S8 von gép phai dudc hach toan kip thdi trong céc tai khodn k& toan lién quan.
Viéc chuyén nhugng cé phan gilta cac ¢d déng (ndu cd) phai tuan tha quy
dinh cua phap luat, clia diéu |1& Cong ty va phai phan dnh day du, kip thdi trong
cac tai liéu lién quan. HBQT Céng ty quy dinh viéc chuyén nhugng va theo doi
viéc chuyén nhugng nhung khéng trai véi diéu & Cong ty.

Vén gép clia cac cd ddng khdng dudc st dung dé chia cho céc cé déng dudi
bat ky hinh thiic nao tri trudng hgp Pai hdi déng cd déng cé quyét dinh khac
va khdong trdi vé8i quy dinh cla phap luat.

Da6i vdi céc khoan vén clia Cong ty dude dem di gdp vao cac dan vi lién doanh,
lién két, Phong Tai chinh K& todn phai theo déi phan vén géc, Igi nhuan dugc
chia hodc s6 16 IUy k& cla ting khoan vén gdc, Igi nhuan dudc chia hodc s6 16
|0y ké clia tiing khodn vén chuyén dilién doanh lién két. Ngudi dudc hdi déng
Quan tri phan céng quan ly sé vén gép clia Coéng ty phai cé trdch nhiém bao
cdo va cap nhat tinh hinh kinh doanh clia cdc don vi nay theo yéu cau cla
HDQT, clia Téng gidam ddc.



6.4

Phong tai chinh ké toadn cé trach nhiém cung cap kip thdi, day du, chinh xac
cho HBQT va Tong gidm ddc vé gid tri cla cdc ngudn vén va ty trong cla tiing

- nguodn van.

Diéu 7: Cac bién phap bao toan von clia céng ty

7'1
7.2

7.3

Thuc hién didng ché dd quan ly tai chinh, st dung vén, tai san theo quy dinh

clia phéap luat.

Mua bao hiém tai san thudc quyén quan ly va sti dung clia Céng ty theo ddng

quy dinh.

Hach todn vao chi phi hoat déng kinh doanh trong ky gia trj tai san tdn that,

cac khoan ng khéng thu dugc va trich |ap cac khodn du phong rui ro sau:

- Dy phong gidm gid hang ton kho: |a khoan gidm gia vat tu, hang hda tén
kho du kién s& xay ra trong ky kinh doanh tiép theo.

- Du phong gidm gid cac khodn dau tu dau tu tai chinh dai han )

- DU phong trg cadp mat viéc lam, du phdng rdi ro hai doai. '

Piéu 8: Quan ly va st dung tai san luu d@ﬁg va cac khoan dau tu ngén han

Tai san luu déng clia Céng ty gdm: v8n bang tién, nd phai thu, tai san luu ddng

khac. Cac khodn dau tu ngdn han bao gém: cac khoan dau tu ching khodn ngan
han, dau tu céng cu tai chinh cé thdi han tif 12 thang trd xudng.

8.1

+

8.2

Quadn ly vén bdng tién mdt:

Céng ty phai xay dung ké hoach thu chi tién mat, tén quy tién mat phu hgp
v8i nhu cau san xuat kinh doanh.

Phi€u chi tién mat phai dugc Téng gidm déc hodc Phé tdng gidm ddc dudc
Uy quyén/giao nhiém vu va K& todn trudng hodc ngusi dudc dy quyén ky
duyét.

Thu quy cdn cd vao chiing tU thu chi dé ghi vao sé quy tién mat va chuyén
cho Ké& todn cuing vdi chiing tU goc dé vao sé ké toan.

Tha quy va ké todn thanh todn phai cdp nhat va tinh s& tén quy hang ngay.
Moi khoan thu chi bang tién mé&t déu phai dudc ghi trong s6 quy tién mat,
kiém ké va déi chiéu tién trong két sat va trén sd sdch mai ngay mét 1an vao
cudi ngay lam viéc.

Cac khoan thu chi tien mat déu phai dugc chiing minh bang céc ching ti a3
dugc phé duyét va phai la ban chinh. Tat ca phiéu thu, phiéu chi déu phai
déng dau clia Cong ty.

Trudc khi viét phiéu thu, chi: K& todn klem tra day du ching tU thanh todn da
dudc duyét 1a ban chinh.

Quadn ly tién gui qua Ngén hang.

Ké& todn Ngan hang chi dudc viét Gy nhiém chi, I[énh chuyén tién trinh chu tai
khoan duyét chuyén tién khi c6é day dd ching tif thanh todn ky duyét bdng



8.4

8.5

ban chinh. Khéng du0c viét uy nhiém chi, Iénh thanh todn kh| cac ching tu
thanh todn bang ban photocopy

K€ todn trudng, k& todn theo ddi Ngan hang cé trdch nhiém kiém tra, theo

doi s6 du tién gui thanh toan trén Tai khoan tai Ngan hang va bao cdo tinh

hinh thu chi hang ngay cho cht tai khoan. _

Phong Tai chinh Ké todn cé trach nhiém cung cap thong tin dén céc dan vj
cé lién quan vé tinh hinh thu tién dugc qua Ngan hang dé cac dan vi nay cap
nhat tinh hinh céng nd chinh xac kip thdl

K& toadn Ngan hang cé quyén tl chdi lam chu‘ng tu ngan hang Kkhi khong co
ching tU hdp phép, hop |é.

K& todn trudng, K& todn ngan hang chiu tradch nhiém trudc chu tai khoan vé
viéc quan ly tién gui Ngah hang.

Quadn Iy tam dng. ‘
Chi dugc tam Ung tién hodc vat tu cho can bd nhan vién trong cdng ty dé
thuc hién nhiém vu kinh doanh dich vu hodc gidi quyét mdt céng viéc dudc
phé duyét,

Phong Ké todn phai xay dung quy dinh vé& tam Ung va quyét todn tam ung,
dam bao si dung tam Ung ddng muc dich va ndi dung céng viéc da dugc
phé duyét. Thu hoi Kip thai sé tam Ung khéng st dung.

Quadn ly cdc khodn phdi thu

Phong K& toan phai theo déi chitiét tiing khodn nd phai thu, phan tich va dén
doc, phai thuc hién theo ddng céc quy ché, quy dinh clia Céng ty.

Cudi ky ké todn phai kieém tra, d&i chiéu va xac nhan s8 phat sinh, s& du phai
thanh toan. Khi déi chi€éu néu cé chénh léch phai tim nguyén nhan va diéu
chinh kip thai.

Qudn ly mua vén phong phdm va dung cu vén phong

Viéc mua sdm céc loai van phong phdm va dung cu vén phong giao Phong

Hanh chinh Nhan su. Hang thang Phong Hanh chinh Nhan su tédng hdp nhu cau tu
cac Phong/bd phan, Iua chon dan vi cung cdp dam bao chat lugng tét, gid thanh ha
trinh Téng gidm déc phé duyét.

8.6

Qudn ly cdc tai san Iuu déng khdc

Khi st dung cdng cu, dung cu vao qua trinh san xuat kinh doanh, Céng ty tinh

mot lan vao chi phi hodc phan bé theo ty 1& % tly theo tmh hinh thuc té va st dung
tai san nay.

Diéu 9: Tai san ¢ dinh, dau tu, xady dung, mua sdm tai san cé dinh:

9.1

Tai san cb dinh clia Cong ty gém: Tai san cd dinh hitu hinh; tai sdn ¢ dinh vo
hinh; tai sdn cé dinh thué tai chinh. Tiéu chudn dé xac dinh tai san cd dinh
dudc thuc hién theo quy dinh hién hanh clda Bd tai chinh.



9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Tham quyén quyét dinh viéc dau tu, xay dung, mua sdm tai san phai thuc hién
theo phan cép clia Diéu 1& va cdc quy ché&, quy dinh hién hanh clia Céng ty:

+ H6i déng quan trj quyét dinh cdc du 4n dau tu, mua sdm thanh tai san cé

~ dinh c6 gia tri nho han 35% Téng gié tri tai san dudc ghi trong bédo céo tai
chinh gan nhat clia Céng ty;

+ H&i déng quan tri phan cdp cho T8ng gidm d&c quyét dinh mua sdm tai
san c6 dinh vai gia tri cé gia tri nhd han 35% trinh phuong an cho HDQT
phé duyét;

+ Cac du adn dau tu trén muc quyét dinh clia H8i ddng quan tri thi bdo céo
Bai hoi ddng ¢6 déng quyét dinh.

Trinh ty thd tuc dau tu, mua sam tai san cé dinh thuc hién theo quy dinh cla
Phap ludt va Quy ché phan cap, quan ly dau tu cda Cong ty.

Tong Gidm ddéc Cong ty thuc hién trich khau hao tai san ¢ dinh theo nguyén
tac muc trich khau hao phai d3m bao bu d&p ca hao mdn vé hinh va hao mon
hlu hinh cua tai sdn theo hudng dan clia BS Tai chinh. Tai san ¢8 dinh sau’khi
da khau hao hét gid tri nhung van dang sl dung vao hoat déng san xuat kinh
doanh thi khéng phai trich khau hao nlta nhung van phai quan Iy trén sé sach.
Cong trinh ca ban hoan thanh da dua vao st dung nhung quyét todn chua
phé duyét, thi phai tam ghi tdng nguyén gia tai sadn c8 dinh theo gia tam tinh
dé trich khau hao, sau khi nghiém thu ban giao, quyét toan gia tri cong trinh
phai diéu chinh lai gia trj tai san c8 dinh theo gi trj quyét todn dudc duyét.
Téng Giam déc Cdng ty dudc st dung s6 khau hao tai san ¢6 dinh dé tai dau
tu, thay thé, déi mdi tai san ¢ dinh va st dung cho céc y&u cau kinh doanh

khac.

Tong Giam ddc Cong ty thuc hién viéc danh gia lai tai san trong cac trudng

hgp sau: : :

+  Dung tai san dé gép vén lién doanh, gép v8n cd phan.

+  Diéu chinh gid dé bao dam gié tri thuc té theo quy dinh clia Nha Nudc va
Diéu |é Cong ty.

Khi xay ra ton that tai san (mat mat, hu héng lam gidm gia tri tai san) du do

nguyén nhan chud quan hay khach quan, Téng Giam déc Céng ty phai xac dinh

gid tri ton that, nguy&n nhan, trach nhiém va x Iy nhu sau:

+ D&i v8i nhiing t8n that dudc xac dinh rd do ca nhan tap thé nao gay ra,
thi cd nhan tap thé dé phai bdi thudng. Midc béi thudng do Hoi déng
Quan tri quyét dinh hodc Uy quyén cho Téng Gidm déc quyét dinh phtl
hagp véi luat phap va diéu |é Céng ty.

+  HDQT Uy quyén Téng Gidm déc quyét dinh viéc xU Iy bdi thudng cac
trudng hgp. ton that tai san dudi (01) ty déng.



+  Téng Gidam déc Céng ty dudc st dung quy dy phong tai chinh dé bu dap
nhing thiét-hai vé ton that tal san ma Céng ty phai chiu sau khi trinh Hbi
ddng Quan tri thdéng qua. |

9.8 Cho thug, thé chap, cam cé tai san cd dinh:

+ Tong gidm ddc cong ty khi th& chdp, cam c& cac tai san thudc quyén quan
ly phai cé phuong &n trinh Hoi déng quan tr phé duyét.

+ HOi dong Quan tri Uy quyén cho Téng Gidm déc Céng ty dudc ky két cac
hop déng cho thué tai san ti 02 (hai) ndm trd xudng. Cac trudng hop khac
phai trinh HSi déng Quan tri phé duyét trudc khi thuc hién.

+ Doanh thu tif hoat ddng cho thué tai san va chi phi phat sinh trong qua
trinh cho thué tai san dugc hach toan vao két qua kinh doanh cua Céng
ty.

9.9 Thanh ly, nhugdng ban tai san cé dinh

+ Coéng ty thuc hién viéc nhugng ban, thanh Iy tai sdn dé thu héi von cho
muc dich san xuat kinh Doanh cé hiéu qua han hoadc gidm thiét hai kinh
té dén muc thap nhat trong nhing trudng hgp sau:

- Taisan kém hodc mat pham chat
- Taisan-da hét thdi han si dung, lac hdu k¥ thuat be
- Taisan khdng can dung hodc hu hdng khéng thé phuc hdi duge

+ DHBCD quyét dinh nhugdng ban, thanh ly tai san cé gid tri con lai trén so
sach bang hodc 18n hon 35% tong gia tri tai san dudc ghi trong béo céo tai
chinh gan nhat clia Céng ty.

+ HBPQT quyét dinh nhugng ban, thanh ly tai san ¢ gia tri con lai trén sd
sadch nhd hon 35% tong gia tri tai sdn dugdc ghitrong bdo cdo tai chinh gan
nhat clia Cong ty.

+ HDQT phan quyén Téng Gidm déc Cbéng ty trinh Hbi déng Quan tri
phudng an nhugdng ban, thanh Iy tai san gia tri nhd hon 35% tong gia tri
tai san dudc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat clia Cong ty.

+ Khi thanh ly, nhugng ban tai san, Téng Gidm déc Céng ty phai thanh lap
Ho6i dong thanh ly dé dinh gid tai san thanh ly, t6 chiic ban dau gia cong
khai.

+ Viéc nhudng ban thanh ly tién hanh ting dgt va phai théong béo cho ban
kiém soat biét.

+ Khoan chénh léch gilia sé tién thu dudc do nhugng bén tai san vdéi gia tri
con lai cua tai san nhugng ban va chi phi nhugng béan tai san dugc hach
todan vao thu nhdp khéc hoac chi phi khac cua cong ty.

9.10 Kiém ké tai san cla céng ty:

+ Kiém ké tai san 13 viéc can dong, do dém sé Iudng; xac nhan va danh gia
chat lugng, gia tri tai san, ngudn von hién co tai thdi diém kiém ké dé kiem
tra, déi chiéu s liéu gilia thuc té va sb sach kétoan.



+ Cong ty ti€n hanh kiém ké tai sdn trong céc trudng hgp sau:

- Cudi ky ké todn nam hosc 6 thang (néu cd), trudc khi 1ap bdo céo tai
chinh

- Chia tach, hgp nhat, giai thé, chdm dut hoat déng, pha sadn hodc ban,
khodn cho thué doanh nghiép

- Chuyén doi hinh thiic sd hitu doanh nghiép

- Xay ra hoa hoan, |0 lyt va cac thiét hai bat thudng khac

- DBanh gia lai tai san theo quyét dinh clia ¢ quan cé tham quyén

- Céc dadn vi chiu tradch nhiém kiém ké sd bd dinh ky cudi mdi thang dé
lam ca s8 bdo cdo tdn kho va déi chiéu vdi s8 lidu clia phong tai chinh
ké todn

- Cactrudng hgp khac theo quy dinh clia phap luat/ theo quyét dinh cua
Hi dong Quan tri, Téng Gidm déc.

+ Ngoai cac trudng hgp chiu trach nhiém kiém ké sd bd hang thang Céng
ty phai thanh |ap Ban kiém ké va théng bao cho Ban Kiém soat. Ban Kiém
ké do Téng Gidm déc Cong ty ra quyét dinh thanh 1ap. Trudng céc don vi
cé tai san kiém ké phai bé tri dd nhan sy va thai gian thich hdp phuc vu
cho céng tac kiém ké dung thdi gian theo quy dinh.

+ Sau khi kiém ké tai san, Ban kiém ké phailap bdo cdo téng hdp két qua
kiém ké dé trinh Téng Giam ddc. Trudng hgp cé chénh l&ch gidta sé liéu
thuc té kieém ké vdi s liéu ghi trén sé sdch ké toan, Ban kiém ké phai xac
dinh nguyén nhan chénh léch (thua, thiéu), dé xuat céc bién phap giai
quyét trinh Téng Gidm déc ra quyét dinh xu ly. Toan bd hé s kiém ké
chuyén cho phong Tai chinh K& todn va Phong Tai chinh K& toan chiu
trdch nhiém kiém tra, d6i chiéu lai trudc khi trinh Téng Gidm déc phé
duyét. Can cl vao két qua kiém k&, Phong Tai chinh K& toan diéu chinh sé
sach k& toan trudc khi lap bao cdo tai chinh. Ngusi 1ap va ky bao cdo kiém
ké cla dan vi phai chiu trach nhiém vé két qud kiém ké.

+ NOi dung kiém ké cudi ky k& todn 6 thang vao cudi ngay 30/6 (néu cd)
gbém: Kiém ké tén qu¥ tién mat Kiém ké céc kho hang clia Cong ty Kiém
ké tai san cd dinh, cdng cu dung cu.

+ Kiém ké céc gidy td lién quan dén chi sd hiiu'vé bat ddng san va cac gidy
t3 cé gié tri khac. D3i chiéu cong nd phai thu, phai tra, sé du ngan hang.

Diéu 10: Dau tu van ra ngoai Cong ty '

Céng ty dudc st dung van, tai san thudc quyén quan Iy clia Cong ty dé dau tu
ra ngoai Coéng-ty (Céng ty me). Viéc dau tu vén ra ngoai cdng ty me phai tuan thu
céc quy dinh clia phap luat va didu 1é clia Céng ty me, dam bao nguyén tac cé hiéu
qud, bdo toan va phat trién vén, khdng 1am anh hudng dén muc tiéu hoat déng clia
Céng ty me.



C4c hinh thic dau tu ra Nngoai Céng ty me:

+

Tham gia thanh 1ap doanh nghiép ma3i trén cd sé gép van, lién doanh, lign két,
hoac thuc hién cac hinh thuic hgp tac kinh doanh khac vaéi cdc ddi tugng trong
va hgoai nudc.

Tham gia gép von vai d&i tac trong va ngoai nudc trong cac du an trong nudc
hay du 4n cé vén dau tu nudc ngoai. Dau tu kinh Doanh ¢d phiéu, trai phiéu,
ching chi quy dau tu, cac loai chitng khodn trén thi trudng chUng khoan tap
trung va phi tap trung.

Céac hinh thic dau tu tai chinh khac ma phép ludt khéng cam, phu hgp véi
dinh hudng kinh Doanh theo ting thai ky do Pai hdi déng co déng hau Hoi
dong quan tri quyét dinh theo diéu & Cong ty.

DHDCD quyét dl_nh dau tu gia tri bang hodc 18n hon 35% tdng gid tri tai san
dudgc ghi trong bdo cao tai chinh gan nhat clia Céng ty.

HDQT quyét dinh dau tu gia tri bang hodc nhd hon 35% tdng gia tri tai san
dudc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat clia Céng ty.

HDQT phan quyén Téng Gidm déc Cong ty trinh H6i ddéng Quan tri phudng,
an dau tu va quyét dinh dau tu gid tri nhd hon 35% téng gié tri tai sdn dydc
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cla Céng ty. :

CHUGONG Il

QUAN LY DOANH THU VA CHI PHi

Diéu 1. Doanh thu
Doanh thu clia Céng ty bao gém:

111

1.2

Doanh thu tU hoat déng kinh doanh gom: Toan bd sd tién phai thu hoac da
thu (khéng bao gom céc loai thué gian thu) phat sinh trong ky tU viéc ban san
pham hang héa, cung cép dich vu, sau khi trif cdc khoan chiét khau thusng
mai vé ban hang, gidm gid hang ban, hang béan bj tra lai clia Céng ty.

Doanh thu ttf hoat déng tai chinh bao géom:

+ CO& tuc, Igi nhuan dudc chia cho giai doan sau ngay dau tu td viéc dau
tu vao cong ty lién két va dau tu ra ngoai cla Cdng ty.

+ Tién lai tu viéc cho vay von, 13i tién gui, 18i ban hang tra cham, tra gép,
I&i cho thué tai chinh, 1ai dau tu trai phiéu, tin phiéu.....

+ Thu nhap vé hoat dong dau tu mua, ban ching khodn ngan han, dai
han; Lai chuyén nhugng von khi thanh ly cac khoan vén gép lién doanh,
dau tu vao cong ty lién két, dau tu von khic.

+ L&ity gid hdi dodi, gom ca lai do ban ngoai té,



1.3

+ Thu nhap tai chinh khac.

Thu nhap khéc bao gdm céc khodn thu nhap ngoai hoat ddng san xuét, kinh
doanh clia Céng ty Gom: Thu nhép tt viéc thanh ly, nhugng ban tai san, vat
tu, hang héa; céng cu, dung cu; cac khoan phaitrd nhung khong tra vi nguyén
nhan tU phia chd ng, thu tién bdo hiém dugc boi thudng, cac khodn ng mat
chl dudc ghitang thu nhép; thu tién phat khach hang do vi pham hgp dong,
cac khoan thué dugc ngan sach hoan lai; cdc khodn tién thudng cua khach
hang lién quan dén tiéu thu hang hda khéng tinh trong doanh thu; gia tri qua
bi€u, qua tang cula té chic, cd nhan tang cho céng ty, cdc khoan thu nhap
clla nam trudc hach todn thiéu, ndm nay mdi phat hién nhung khdng trong
yéu, khodn ng khé doi da xU ly nay thu héi dudc, gid tri tai san tri tué duge bén
nhén vén gdép chdp nhan ..

biéu 12. Chi phi hoat déng kinh doanh va chi phi khac.

Chi phi hoat déng kinh doanh cua Coéng ty la cac khoan chi phi phat sinh Aén
guan dén cac hoat déng san xuat kinh doanh trong ndm tai chinh, bao gém:

12.1

+

7

Chi phi san xuét kinh doanh théng thudng:

Chi phi nguyén vat liéu, nhién liéu, ddng luc, bén thanh pham, dich vu mua
ngoai dudc tinh theo muc tiéu hao thuc té& va gid gbc thuc té&, chi phi phan bd
cbng cu, dung cu lao ddng, chi phf lan trai, cong trinh tam, chi phi stta chita
tai san cé dinh, chi phi trich trudc chi phi stfa chita |8n tai san cé dinh.

Chi phi thué Nha thau phu.

Chi phi khau hao tai sdn ¢6 dinh dudc tinh theo quy dinh hién hanh cua B
Tai chinh.

Chi phitién Iudng, tién cong, chi phf cé tinh chat lugng phai trad cho ngudi lao
ddéng do Hbi déng quan tri, Téng Gidm dée quyét dinh theo hudng dan cla
B& Lao déng - Thudng binh va Xa hoi.

Chi dn ca cho ngudi lao ddng do Tong gidm ddc quyét dinh phu hdp vai hiéu
qud san xuat kinh doanh nhung muc chi hang thang cho mai ngugi lao déng
theo quy dinh clia B6 Lao dong- Thugng binh va Xa hoi, cac quy dinh phap
luat cé lién quan.

Chi phibdo hiém x& hdi, bao hiém that nghiép, kinh phi cdng doan, bao hiém
y t&€ cho ngudi lao déng dugc tinh theo cac ché db hién hanh clia Nha nudc.
Trg cép thdi viéc, mat viéc cho ngudi lao dong.

Chi phi giao dich, tidp khach, tiép thi, qudng céo, khuy&n mai, hdi hop. Cac

khodn chi nay phai ¢é ching tt hgp 1& va dudc hach toan theo chi phithuc té
phéat sinh va phu hgp vdi quy dinh cla phéap luat.



Coéng tac phibao géom ch| phi dilai, tién thué cho d tién luu tré theo quy dlnh

+
hién hanh cula Bo Tai chinh. i

+ Céac khoan chivé dién, nudc, dién thoai, vdn phong pham, tién thué klem todn,
tién thué dich vu phap ly, mua bao hiém tai san..

+  Chi phi dich vu mua ngoai, thué ngoai khac phuc vu cho hoat déng san xuat

kinh doanh cé chUng tl, hda don theo ché dd quy dinh.

+ Chitaitrg cho gido duc, y t&; cho viéc khac phuc hdu qua thién 'tai; chi tai trg
lam nha tinh nghfa..theo quy dinh hién hanh. | :

+  Chi phi cho cdng tac Dang, doan thé tai Cong ty dudc I8y tif ngudn kinh phi
cla td chdc nay, néu ngudn kinh phi con thiéu dudc hach todn vao chi phi
kinh doanh clia Céng ty.

+ Chicho céng tac bdo v& méi trudng.

+ Khoan thu lao va Igi ich khac cla thanh vién Hoi déng quan tri, Ngugi phu
trdch quan tri céng ty, Thu ky cdng ty va Ban kiém soét cén cU theo Diéu |é
cla Cong ty 4

+ CAac khoan chi phi béng tién khac theo quy dinh hién hanh. i

- Gid tri tai san tén that thuc t&: Ng phai thu khéng cé kha nang thu hoi theo
quy dinh tai Quy ché nay;

- Gid tri cac khodn du phong gidm gid hang ton kho, du phong bao hanh san
pham, hang hod, céng trinh xay lap trich 1ap theo quy dinh.

- Cac khoan thué tai nguyén, thué dat, thué maén bai, tién thué dat.

- Thudng sang kién, thudng nang suat lao ddng, thudng tiét kiém vat tu va
chi phi. Muc thudng do Téng giam B&c quyét dinh cdn cl vao hiéu quad kinh
doanh trong nam.

- Chocéccdng técyté nguyén clu khoa hoc, nguyén cliu déi mai cdng nghé.
12.2 Chi phi hoat déng tai chinh, bao gém:
+ Chi phitién lai vay, |1di mua hang tra cham, |ai thué tai san thué tai chinh.
+ Chiét khdu thanh todn cho ngudi mua.
+ Céc khodn 18 do thanh Iy, nhuong ban cac khoan dau tu, chi phigiao dich ban
ching khoan. A
+ Loty gid hoi dodi phat sinh trong ky; Lo ty gia hoi doai do dénh gia lai cudi ky
cac khoan muc tién té cé géc ngoai té; L6 ban ngoai té.
+ Sotrich lap du phong gidm gia chiing khodn kinh doanh, du phong ton that
dau tu vao dan vi khac.



12,3

+

.|_

12.4.

Cac khoan chi phi cla hoat ddng dau tu tai chinh khac.
Céc khodn chi phitai chinh khac.
Chi phi khdac, bao gém:

Chi phi thanh ly, nhugng ban Tai sdn ¢ dinh (gdm ca chi phi d&u thau hoat
ddng thanh ly). S& tién thu tt ban ho so thau hoat ddng thanh Iy, nhugng ban
TSCP dugc ghi gidm chi phi thanh ly, nhugng ban TSCP.

Gia tri con lai cla Tai san cé dinh bi pha da.

Gia tri con lai cda Tai san ¢cd dinh thanh ly, nhugng ban néu cé.

Chi phf cho viéc thu héi cdc khodn ng da xda sd k& toan.

Chi phi &é thu tién phat do khach hang vi pham hdp déng.

Chi phi vé tién phat do vi pham hdp déng kinh t& phat hanh chinh.

Cac chi phi khac. A ’

Khéng tinh vao chi phi san xuét kinh doanh cdc khodn dé c¢é nguén khdc

ddam bdo hodic khéng lién quan dén san xudt kinh doanh sau déay:

+

.|_

Chi phi mua sam xay dung, |1dp dit tai sdn ¢ dinh h{iu hinh, vé hinh.

Chi phi lai vay vén dugc tinh vao chi phi dau tuva xay dung, chénh léch ty gia
ngoai té cua cac khoadn dau tu xay dung phat sinh trudc thdi diém dua cdng
trinh vao st dung.

Céc khoan chi phi khac khéng lién quan dé&n hoat ddng kinh doanh ctia Céng
ty; cdc khoan chi khéng cé chiing ti hgp 1é.

Céc khoan tién phat vé vi pham phap luat khéng mang danh Céng ty ma do
cé nhan gay ra. '

Diéu 13: Quan ly chi phi cua Céng ty:

13.1

13.2

13.3

Viéc quan ly chi phi cla Céng ty thuc hién theo ch& dd quan ly tai chinh ap
dung cho loai hinh cdng ty c6 phan. Tong gidm déc xay dung céc dinh muc
kinh té ky thuat, dinh mUc chi phi, chi tiéu ndi bd trinh Hoi déng quan tri phé
duyét lam cdn c diéu hanh san xuat va quan ly chi phi clia Céng ty

Dinh ky, Téng gidm déc t6 chlc phan tich chi phf san xuat, gia thanh san
pham nham phat hién nhiing khau y&u, kém trong quan Iy, nh{ng y&u t& lam
tang chi phi, gid thanh san pham dé cé giai phap khac phuc kip thai.

Téng gidm déc xdy dung dinh muc lao ddng, dinh mc va dan gia tién luong,
Quy ché trd ludng trinh Hoi déng quan tri phé duyét lam can cu thuc hién.



13.4

Cac dinh muc kinh t& k¥ thuat, dinh muc chi phi, chitiéu ndi b, dinh muc lao
déng, don gia tién luang, quy ché tién luong phai dugc phd bién, céng bo
cbdng khai cho ngugdi lao ddng trong Céng ty biét dé thu’c hién.

Diéu 14: Tham quyén duyét chi ciia Céng ty

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

Béi v8i Hoi ddng quan tri: tham quyen duyét chitheo quy dlnh tar Dleu I& cua
congty.

Daéi véi Tong gidm Déc: Tham quyén duyét chi theo quy dinh tai diéu & cla
Cong ty dudc cu thé héa, trén nguyén téc bao toan va phét trién von cho Céng
ty. -

Téng Gidm déc dudc duyét cac khoan chi phi cho hoat ddng thudng xuyén
clia Cong ty theo k& hoach kinh doanh hang nam trinh bay va dugc phé duyét

bdi HDQT. Ba&i véi cac khoan chi vugt han muc, dau tu ngoai ké hoach phai
dugc théng bao va duyét bai HPQT.

Doi v8i Phd Tong Giam Déc: C6 quyén phé duyét cac chi phi cé lién quan khi
dudc Téng Gidm Ba&c Uy quyén.

Céc nguyén tac thuc hién chi phi: Nghiém cam viéc chia nhd céac loai hop’
déng, céc khoan chi dé trdnh cac han ché theo quy dinh diéu lé.

CHUONG IV
LGI NHUAN TRICH LAP CAC QUY VA PHAN PHOI LGI NHUAN

biéu 15. Lgi nhuan

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

Lgi nhuén thuc hién (Lgi nhudn ké todn trudc thué) trong ndm cua Céng ty la
tong Igi nhuan thuan td hoat déng kinh doanh va Igi nhuan hoat déng khac.

Loi nhuan thuan td hoat ddng kinh doanh trong nam clia Cong ty la tdng Igi
nhuan gdp vé ban hang va cung cap dich vu va Igi nhuan tU hoat dong tai
chinh trtf di chi phi ban hang,chi phi quan ly doanh nghiép.

Ldi nhudn gdp vé ban hang va cung cap dich vula chénh léch gitta doanh thu
thudn tU viéc ban hang hoé va cung cap dich vu vaéi gid von hang ban va dich
VU cung cap phat sinh trong ky.

Ldi nhudn tU hoat ddng tai chinh la chénh léch gitta doanh thu t hoat déng
tai chinh vai chi phi hoat déng tai chinh phat sinh trong ky.

Lgi nhuan hoat ddng khac |a chénh léch gitta thu nhap td hoat dong khéac vdi
chi phi hoat ddng khac phat sinh trong ky.

Diéu 16. Phan phai Igi nhuan

Ldi nhudn thuc hién clia Céng ty sau khi bu dép [6 ndm trudc theo quy dinh

cla Luat Thué& thu nhap doanh nghiép, trich Quy phét trién khoa hoc va cdng nghé



theo quy dinh ctia phap luat, ndp Thué thu nhap doanh nghiép, phan I6i nhuan con
lai dudc phan phditheo thi tu nhu sau:

16.1 Chia l&i cho cac bé&n gdép vdn lién két theo quy dinh cla hgp déng kinh té da
ky két (néu co);

16.2 BU dap khoan 16 cla cdc ndm trudc da hét han dudc trif vao Igi nhuan trudc
thué theo quy dinh.

16.3 Lgi nhuan con lai sau khi trif cdc khoan quy dinh (sau day goi |13 Lgi nhuan con
lai clia CéNng ty) dudc 1am cin ¢ dé phan phsi Igi nhuan theo quy dinh tai
Diéu nay.

16.4 COng ty dugc phan phdi Igi nhuan cho chi sd hliu khéng vugt qua muc Igi
nhuan sau thué chua phan phdi thudc sd hiiu clia Céng ty trén Bao cdo tai
chinh. Chi thuc hién viéc phan phdi Igi nhuan cho cdc muc nhu sau:

2

+ Trich lap cac quy. -

+ Chia cd tdc cho céc ¢ ddng.

16.5 Khiphan phdilgi nhuén Céng ty can cadn nhac dén cac khodn muc phi tién té
nam trong Igi nhuan sau thué& chua phan phdi ¢é thé anh hudng tdi ludng
tién va kha nang chi tra cé tlc, Igi nhuan clia Cdng ty, nhu: Khoan |di do danh
gid lai tai san mang di g6p vén; do danh gi lai cdc khoan muc tién té; do danh
gia lai cdc cong cu tai chinh; cadc khoan muc chi tién té khac,...

16.6 Viéc phan phdilgi nhuan do H&i déng quan tri du thdo phudng &n cu thé trinh
Bai hoi dong cé ddng hang ndm quyét dinh pht hdp véi quy dinh clia phap
luat hién hanh.

Piéu 17: Trich l1ap quy

Lgi nhuén sau thu& hang ndm cla Céng ty dugc st dung mdt phan dé trich
lap cac quy theo quy dinh tai Diéu 1é cla Cong ty cling nhu cic quy khac do Hbi
dong quan tri quyét dinh theo tinh hinh kinh doanh thuyc t&. Ty 1é cho cac quy dudc
quy dinh nhu sau:

+ QUy du phong tai chinh dugc trich bé sung hang ndm it nhat 5% (n&m phan
trdm) Igi nhuan sau thué va trich cho dén khi bang 10% (musi phan trém) vén
diéu Ié.

+ Céc Quy khac do HDBQT,Dai héi dong ¢ déng quyét dinh pht hap véi quy
dinh cua phap luat.

Diéu 18. Quan ly va st dung céc quy

18.1 Quy dau tu phat trién dudc st dung vao viéc dau tu ma rong quy md san xuat,
kinh doanh hodc dau tu chiéu sau ciia doanh nghiép do HDQT phé duyét trén
cd s8 dé nghj clia Téng Giam Béc:



18.2

18.3
18.4

18.5

18.6

18.7

+ PAau tu vao du an, cdng trinh doanh nghiép khac theo ké hdach.

+ D8&i mdi, thay thé hoan chinh may mdc, thiét bj day chuyén céng nghé,
nguyén clu ap dung cac tién bd khoa hoc, ki thuat.

+ B sung vc‘jn ,Iqu déng, von céldinh cla Cong ty.
+ Céc muc dich su dung khac do HPQT quyét dinh theo tung thai diém.

Quy dy phong tai chinh : dugc st dung.dé bd sung vén diéu 1&, bu dap, hé trg
trong céc trudng hdp thiét hai vé vén do thién tai, dich hoa, rdi ro va thua 16

“trong kinh doanh clia Céng ty ma cac khoan dy phong dudgc trich trong gia

thanh hodc chi phf, tién dén bt khéng du bt dap.
QuYy dao tao chi dudc sU dung cho céng tac dao tao tai Cong ty.

Quy khéc thudc von chii sd hitu dugc trich lap stidung theo quy dinh tai chinh
hién hanh hodc quyét dinh cla Pai hdi déng ¢ déng.

Quy khen thudng dugc dung dé:

Thudng cudi ndm hodc thudng ky trén cd sd nang suat lao ddng va thanh tich
cdng tac clia mdi can bd, cdng nhan vién hodc tap thé trong Céng ty. b3
Thudng dét xuat cho nhiing cé nhan, tap thé trong Céng ty. ' 4
Thudng cho danh hiéu thi dua, sang kién cai tién tdng néng suat lao dong
MUc thudng theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan nay do Téng gidm ddc

quyét dinh. Khi cé phat sinh nhitng trudng hdp ngoai ndi dung trén, Tong
gidm déc trinh H6i dong quan tri Cong ty quyét dinh.

Qu¥ thudng Ban quan ly diéu hanh dudc st dung dé thudng cho Hbi dong
quan tri, Ban Téng gidm déc. MUc thudng do Dai hi déng cd ddng quyét dinh
gan vdi hiéu qua hoat ddng san xuat kinh doanh clia Céng ty, trén cg sd dé
nghi clia H6i ddng quan tri.
Viéc st dung cac quy nadi trén phai thuc hién cdng khai theo quy.ché' cdng
khai tai chinh, quy ché dan chud & cd sd va quy dinh clia phéap luat.

CHUONG V

CONG TAC TAI CHINH - KE TOAN - KIEM TOAN

Diéu 19. K& hoach san xuat kinh doanh

19.1

19.2

Can c’ dinh hudng chién lugc, k& hoach phat trién san xuat kinh doanh da
dudc Pai hdi ddng cd déng théng qua, Tong gidm ddc xay dung ké hoach han
muc tin dung dai han clia Cong ty trinh H6i dong quan tri phé duyét,

Hang ndm, can cl vao k& hoach san xuat kinh doanh dai han, can cvao nang
luc clia Céng ty va nhu cau thi trudng, Tong gidm déc xay dung ké hoach san



19.3

xudt kinh doanh clia ndm ti€p theo dé Hoi déng quan tri phé duyét va trinh
Bai hdi dong c6 déng thdng qua. K& hoach sdn xuat kinh doanh &3 dugc Pai
ddi dong cb déng théng qua 1a cd s8 cho ¢d ddng va cac cd quan lién quan
giam sat, danh gid két qua quan ly, diéu hanh cla Céng ty. Tdng gidm déc
thuc hién viéc danh gia tinh hinh san xuat kinh doanh ctia ndm, bdo cdo va
lap k& hoach han muc tin dung cho n3m tiép theo trinh H&i ddng quan tri
phé duyét trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

Dinh ky hang quy, cudi nam hodc dot xuat theo y&u cdu clia Hbi déng quan

tri, TGng gidm déc bdo cdo Hbi ddng quan trj tinh hinh thuc hién ké hoach
san xuat kinh doanh va K& hoach han mtc tin dung ctia Céng ty.

biéu 20. Cong tac ké toan

20.1

20.2

Cdng ty thuc hién ch& dé ké todn doanh nghiép san xuat kinh doanh theo
quy dinh cua B Tai chinh. Trong cong tac k& todn, Céng ty phai tudn thi cae
quy dinh, nguyén tac va phudng phap ké toan thé hién trong céac van kan
luat, chuan muc ké todn, ché& dd tai chinh k& todn. Viéc tuan thi nay ludn dudc
thuc hién & cac khau nhu thu thap, xt Iy, hach todn ké& toén, cung cép, phan
tich théng tin va kiém tra k& toan.

Cong ty thuc hién quyét todn tai chinh va chap hanh day du cac quy dinh vé
bdo cao tai chinh. Nam tai chinh clla Cong ty bt dau ti ngay 01 thang 01 va
két thuc vao ngay 31 thang 12 duadng lich.

Dbiéu 21. Kiém tra hoat doéng tai chinh
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21.2

Viéc kidm tra hoat ddng tai chinh bao gém céc ndi dung kiém tra: Su tuan thu
phép luat vé tai chinh ké toan, Quy ché tai chinh, K& hoach han muc tin dung
va dudc tién hanh khi cé yéu cau clia Hoi déng quan trj hodc Téng gidm déc.
Ban kiém soat cé quyén kiém tra, gidm sat hoat déng tai chinh cla Céng ty
(tinh chinh xac, trung thuc, hgp phap cla viéc ghi chép, luu gill ching tU va
l&p s6 k& todn, thdm dinh bédo cdo tai chinh clia Céng ty) theo quy dinh cla
phap ludt va Diéu |& Cong ty.

Diéu 22, Kiém toan ddc lap, Bao cao tai chinh va céc bao cio khac

22.1

22,2

Cudi ky ké& todn (quy, ndm), Céng ty cé trach nhiém |ap, trinh bay va gl cac
bdo cdo tai chinh, bdo cdo théng ké clia Coéng ty dén céc cd quan quan ly theo
quy.dinh clia phép luat.

Lap bdo céo tai chinh phai cdn cd vao sb I|eu sau khi khéa sé k& todn. Cong ty
phai lap bdo cdo tai chinh tdng hgp hodc bdo cdo tai chinh hdp nhat dua trén
bdo co tai chinh clia cac chi nhanh, Cong ty con.



22,3

22.4

22.5

22,6

22,7

Diéu 23, Céng bd thdng tin tai chinh

23.1

23.2

23,3

Bdo céo tai chinh ban nién va Bao cdo tai chinh hang ndm cla Céng ty phai
dudc sodt xét va kiém todn bdi mét td chUc kiém todn ddc 1ap hoat déng hgp
phap tai Viét Nam.

Ban kiém soat dé xuat lya chon Cong ty kiém todn todn déc |ap, muc phikiém
todn va moi van dé lién quan.

-Dai hoi ddng cd dbng thudng nién chi dinh mét cong ty kiém toan doc lap

hodc théng qua danh sach cac cong ty kiém toadn doc lap va/hodc Uy quyén
cho Hbi ddng quan tri quyét dinh lya chon ddn vi kiém todn Cong ty cho ndam
tai chinh, theo nhiing diéu khoan va diéu kién théa thudn véi Hoi ddng quan
tri. Téng gidm doéc ky hgp ddng vai don vi kiém todn.

Téng gidm déc trinh H&i déng quan tri bdo cdo tai chinh hang nam (da dugc
kiém toan) clia Céng ty d& Hoi déng quan trj trinh Dai héi ddng cb déng
thudng nién thong qua. Céng ty thuc hién viéc cong bo théng tin, cdng khai
tinh hinh tai chinh cda Céng ty theo quy dinh cua phap luat.

Céng ty chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat clla cdc cd quan cé tham quyén
theo quy dinh ctia phap luat.

7
Pinh ky két thic ban nién va két thic ndm tai chinh Céng ty phai céng bd
théng tin bdo cdo tai chinh dén céc cd quan nha nudc cé tham quyén theo
quy dinh clia phap luat hién hanh.

Cé6 trach nhiém théng tin, tra I8i, giai trinh cac van dé lién quan bdo céo tai
chinh theo yé&u cdu cla cdc cd quan quan |y nha nudc cé tham quyén va cac
cb déng theo quy dinh clia phap luat hién hanh.

Hinh thuc cdng bé théng tin: Céng ty phai céng bd céng khai cac théng tin
Bdo cdo tai chinh trén cac phudng tién cong bd thdng tin clia cdc cd quan
nha nudc cé tham quyén va trén Website clia cong ty va cac hinh thdc khac
theo quy dinh clia phap luat.

CHUGNG VI

TRACH NHIEM CUA HOI BONG QUAN TRI, TONG GIAM BAC TRONG VIEC QUAN

LY TAI CHINH

Diéu 24: H6i dong Quan tri Céng ty c6 trach nhiém

24.1

Thuc hién chic ndng quan ly, chi dao, kiém tra va giam sat hoat ddng tai chinh
cla Cong ty theo quy dinh tai Biéu |& va Quy ché nay; Chiju trach nhiém trudc
Pai héi déng cd ddng trong qua trinh quan ly va st dung vén dam bao thuc
hién cac muc tiéu ké hoach da dudc Dai hdi déng cbé ddng théng qua hang
nam.



24,2

24.3

24.4

24.5

Trinh Bai hdi ddng ¢ ddng théng qua viéc tdng hodc gidm vén diéu 1é cla
Coéng ty.

Trinh Bai hdi ddng c6 déng théng qua cac phuang an chu trudng dau tu, xay
dung, hgp déng nhugng, ban tai san, cic giao dich khac vuast thdm quyén cla
H&i ddng quan tri theo quy dinh tai Biéu |1&; Phudng an huy ddng vén dan dén
thay ddi ty 1& s& hliu v8n diéu 1& cla céc cd doéng; Diéu chinh vén diéu |é cla
Cong ty.

Trinh Pai hdi ddng cé ddng thudng nién thdong qua Bao cédo tai chinh hang
nam da dudc kiém toan clia Coéng ty; Phuong dn phan phéi Igi nhuén va chia
co tlc clia CoNg ty.

Quyét dinh, phé duyét theo thdm quyén céc van dé sau day:

Quyét dinh hoac théng qua theo tham quyén céc du an dau tu, giao dich,
Mua ban tai sdn clia Céng ty theo quy dinh ctia Phap luat, Diéu & va Quy ché
nay. >
Ban hanh Quy ché quan ly tai chinh; Cac dinh mdc chi phi tai chinh; Cac dihh
muc khac va thuc hién diéu chinh dinh muic hang nam theo nhu cau thuc té
phat sinh lién quan dén hoat déng tai chinh cla Céng ty.

Phé duyét Ké hoach tai chinh hang ndm va trung dai han clda Céng ty;
Phudng an st dung Igi nhuan sau thué, xt ly cdc khodn 16; Thuc hién cong bé,
cdng khai cac bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Phé duyét cadc hgp doéng, giao dich cé gié tri bang hodc I18n han 35% gia tri
tong gié tri tai sdn dudc ghi trong bédo cdo tai chinh gan nhat clia Coéng ty.
Quyét dinh céc hgp déng vay von, bdo 1anh cé gia tri bang hoadc I8n hon hodc
I8n hon 35% gié tri tdng gié trj tai san dudgc ghi trong bdo cdo tai chinh gan
nhat clla Cong ty. ;

Quyét dinh dau tu hodc bén tai san co gia tri nhd hon 35% tdng gid tri tai san
dudgc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cta Céng ty. H6i déng quan tri
phan cép cho Tong gidm déc quyét dinh mua sam tai san véi gia tri ti (01) ty
ddéng trd xudng va béo cdo cho HDQT.

Hoi ddng quan tri quyét dinh cac phuadng an thanh Iy, nhugng ban tai sdn cd
dinh cé gia tri dugdi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh
gan nhat cda Coéng ty. H6i ddng quan tri phan c&p cho Téng gidm ddc quyét
dinh thanh ly, nhugng bén tai san cé dinh cé gia tri con lai dudi (01) ty dong.
Trudng hgp phudng dn nhudng ban tai san ¢é dinh khong ¢6 kha nang thu
h&i dd vén thi Téng gidm ddc phai bao cdo Hai ddng quan tri d8 thuc hién
viéc gidm sat trude khi nhugng ban tai san cé dinh.

Quyét dinh dau tu ra ngoai Céng ty, chuyén nhugng vén dau tu ra ngoai Céng
ty v3i tong gia tri cdc khodn dau tu cé gid tri nhd han 35% téng gia tri tai san
cuia Céng ty ghi trong béo céo tai chinh gan nhat.



24'6

24,7

24.8

24.9

Quyét dinh cadc hgp déng cho thué tai san cd gié tri bdng hodc 18n han Vén
diéu |& clia Cong ty.

Quyét dinh céc hgp déng thé chap, cam cd taisan c6 gia tri bing hosc 16n
han Vén diéu 1& clia Cong ty. H6i d6ng quan tri phan cdp cho Téng gidm déc
quyét dinh céac hdp dong the chap, cam co taisan cé gla tr| nho han Vén diéu
le. ;

Quyét dinh ban cac khoan nd phai thu cé gia tri nho hdn 35% tong gid trj tai
san dudc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cla Céng ty.

Ban hanh quy ché& quan ly tai chinh Céng ty, quy ch& quan Iy ng va cic quy
ché& khac theo quy dinh tai clia phap luét.

CU ngudi dai dién phan vén dau tu vao céc doanh nghiép khac theo dé nghi
clia Téng gidm déc. ;
Théng qua Bao cdo tai chinh hang nam; Phuang an phan phdi Igi nhuén va
chia c6 tuc clia cdng ty lién két.

Kiém tra, gidm sat Téng gidm ddc, cac thanh vién clia Ban gidm déc, Ngudi
dai dién phan v8n clia Cong ty trong viéc st dung bao toan va phét trién vén
cla Cdng ty, thuc hién cdc nghia vu clia Céng ty ddi v8i Nha nudc, viéc td ChL’J’C)
thuc hién kinh doanh theo ké hoach, phudng én da dugc Hai déng quén/t-ri'
phé duyét va cac nhiém vu dugc Hoi ddng quan tri giao.

24.10 Chiju trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, tinh trung thuc cla cdc bdo cdo két

qua kinh doanh culia Céng ty, phan phdi va st dung céc khoan Igi nhuan sau
thué theo dung quy dinh.

2411 Thuc hién quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh khac theo quy dinh cla

Phép luat, Biéu |&, Quy ché nay va cac quy ché ndi bd khac clia Céng ty.

24.12 Thanh vién HPQT phu trach hoat déng tai chinh va dau tu chiju trdch nhiém:

+
+

+

+

Theo doi tinh hinh tai chinh va dau tu clia Céng ty.

Phan tich, danh gid tinh hinh tai chinh ctia Céng ty thdng qua cac bao céo tai
chinh thudng nién hodc dét xuat do Téng Gidm Pdc trinh HDQT.

Trinh HDQT xem xét, quyét dinh cac van dé lién quan dén tai chinh va dau tu
cla Cong ty nhu phat hanh thém cé phan mdi, mua lai cé phan d3 phat hanh,
chia cd tuc, vay von vdi sd tién vugt tham quyén quyét dinh clia Téng Gidm
Péc,

Phoi hdp clng Tong Gidm Béc trong cac giao dich kinh t&, dan su can cé su
tham gia cta HDQT trong Iinh vuc tai chinh, dau tu.

Diéu 25: Téng Giam ddc Cong ty c6 trach nhiém

25,1

Tong gidm déc la ngudi dai dién theo phap lut, cé quyén diéu hanh trong
viéc thuc hién cac du an dau tu, hoat déng san xuat kinh doanh dé thuc hién
K& hoach san xuat kinh doanh hang nam, K& hoach han muec tin dung hang
nam, Nghi quyét da dugc Dai héi ddng co déng, Hoi déng quan tri théng qua.



25.2

25.3

25.4

25.5

25.6

25.7
25.8

25.9

25.10

251

25,12

Dé nghj véi H6i ddng quan tri dé trinh Da| hoi déng ¢ ddng diéu chinh v8n
diéu & clia Cong ty.

Chiu trach nhiém vé viéc sl dung, bao toan va phat trién vén va tai san cla
Coéng ty trong qua trinh diéu hanh hoat ddéng san xuéat klnh doanh cua Céng
ty.

Quyét dinh cdc du dn dau tu, mua sdm, phudng an huy ddng vén, phudng an
thanh ly, nhugng ban tai san theo phan cap cua Hdi ddng quan tri. Trinh Hoi
dong quan tri phé duyét cic du an, phudng &n dau tu kinh doanh, giao dich,
hgp déng vugt tham quyén.

Xay dung trinh H6i dohg quan tri quyét dinh k& hoach han mdc tin dung hang
nam trén cd sd K& hoach kinh doanh hang nam d4 dudc Pai hdi déng c¢d déng
thdng qua; Cac dinh muc kinh té - k{ thuat, dinh muc lao déng, dinh muc chi
phitai chinh va chi phi khac pht hgp véi diéu kién kinh doanh clia céng ty.
Trinh Phuong an phan phdi Igi nhuén; Bdo caotai chinh dé Hoi ddng xem xég
trude khi trinh Dai héi déng ¢ dong théng qua. e
Céac quyén han khac quy dinh tai Diéu 1& ctia cong ty.

Thuc hién trung thuc, cé trach nhiém cac quyén han, nghia vu dudc giao Vi Igi
ich clia Céng ty; Khdng dudc Igi dung chiic vu, quyén han dé st dung vén, tai
san cla Cong ty nham thu Igi riéng cho ban than, gia dinh va ngusdi khac.
Khéng dudc dem cho, tang tai san cda Céng ty cho bat ky déi tuong nao.
Chiu trach nhiém va thuc hién nghia vu déi véi cdc khoan vén huy déng va
cdc ngudn von khac cla Cong ty; chiu trach nhiém vat chat déi v8i nhiing

‘thiét hai do 16i cla minh gy ra cho Céng ty.

Lap va trinh H6i ddng quan tri Bao céo tai chinh clia céng ty. Chiu trdch nhiém
vé tinh chinh x&c, trung thuc clia sé liéu bao cdo tai chinh va cac théng tin tai
chinh khac.

Hang ndm, Téng gidm déc phai cé bao cdo vé két qua didu hanh hoat ddng
cla Cong ty gui HOi dong quan tri xem xét phé duyét.

Thuc hién cac trach nhiém khac theo quy dinh cia Phap luat; Diéu &, Quy ché
nay va cac quy ché ndi bd khac clia Cong ty.

biéu 26: Ké toan trudng cé trach nhlem'

26.1

26.2

26.3

A

Chiu trach nhlem vé nghiép vu chuyén moén theo quy dinh clia Phap luat vé
k& todn. Tuan thu ché dd tai chinh, ké todn doanh nghiép theo cic quy dinh
phap luat hién hanh. |

Kiém tra, gidm sat vé céng tac thuc hién tuan thi theo quy ché clia Céng ty
da ban hanh.

Tham muu cho Téng Gidm déc phéan tich hoat ddng quan tri tai chinh ké toan,
nghién clu cai ti€én quan ly kinh doanh, hoan thién ché& dd hach toan ké toan
tai chinh theo yéu cau quan ly ctia Céng ty.



CHUGNG VI
XU LY VI PHAM
Piéu 27: XU ly vi pham

27.1 Céac ca nhan, tap thé cé hanh vi vi pham Quy ché Tai chinh thi tuy theo muc
dd vi pham ma bi xd ly. Néu vi pham phap luit phai chiu trach nhiém trudc
phap luat

27.2 D4ivéi khodn chi khéng dung ché dé ca nhan nao quyét dinh chi sai phai boi
hoan céac thiét hai cho Céng ty, cac khoan chi vugt dinh muc dudc duyét phai
xac dinh ro trach nhiém va trinh H6i déng Quan tri xU ly. H&i dong Quan tri
chiu trach nhiém vé céc quyét dinh x ly clia minh trudc cé dénag. '_\

CHUGNG VIII \
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28:

Quy ché Tai chinh cua Céng ty da dudc Hoi dong Quan tri thdng qua va ban
hanh. Trong qua trinh thuc hién néu cd truséng hdp can bo sung, stfa doi, Tong Gidm
ddc trinh HOi ddng Quan tri xem xét théng qua trudc khi duyét ban hanh.

Piéu 29:

Ngoai nhlng qui dinh trong ban Quy ché Tai chinh nay, Céng ty phai thuc
hién day du céc qui dinh vé tai chinh hién hanh ctia Nha nudc.

Noi nhan: TM.HOI BONG QUAN TRI
- HDQT, BKS CHU TICH
- Ban T7GD it

- Cdc trucdng Bo phan
- Luu P.HCNS



